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1353/ 04/ 9قانون تشکیل سازمان تحقیقات کشاورزی و منابع طبیعی مصوب 

:سازمان‌دارای‌ارکان‌زیر‌است-‌2ماده‌

.هیأت امناء-1

.شورا-2

:هیأت‌امناء‌مرکب‌از‌افراد‌زیر‌است-3ماده‌
.وزیر‌کشاورزی‌و‌منابع‌طبیعی-1
.وزیر‌علوم‌و‌آموزش‌عالی‌یا‌معاون‌آن‌وزارت‌به‌معرفی‌وزیر‌علوم‌و‌آموزش‌عالی-2
.وزیر‌دارایی‌یا‌معاون‌آن‌وزارت‌به‌معرفی‌وزیر‌دارایی-3
.رییس‌سازمان‌برنامه‌و‌بودجه‌یا‌معاون‌آن‌سازمان‌به‌معرفی‌رییس‌سازمان‌مزبور-4
دبیر‌کل‌سازمان‌امور‌اداری‌و‌استخدامی‌کشور‌یا‌معاون‌آن‌سازمان‌به‌معرفی‌دبیر-5

.کل‌سازمان
.چهار‌نفر‌از‌کارشناسان‌صاحب‌نظر‌و‌بصیر‌در‌رشته‌های‌مختلف‌کشاورزی-6
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1395/11/10قانون احکام دائمی برنامه های توسعه کشور مصوب 1ماده 

کهفناوریوعلمپارکهایوهافرهنگستانوپژوهشیوعالیآموزشمؤسساتومراکزدانشگاهها،-1ماده

آموزشودرمانبهداشت،وفناوریوتحقیقاتعلوم،‌هایوزارتخانهعالیآموزشگسترششورایازمجوزدارای

اههایدستگبرحاکمعمومیمقرراتوقوانینرعایتبدون،‌باشندمی‌ربطذیقانونیمراجعسایروپزشکی

اصلاحاتومناقصاتبرگزاریقانونکشوری،خدماتمدیریتقانونکشور،عمومیمحاسباتقانون‌ویژهبهدولتی

واستخدامیاداری،معاملاتی،مالی،های‌نامه‌آیینومصوباتچهارچوبدرفقطوآنهابعدیالحاقاتو

آموزشودرمانبهداشت،وفناوریوتحقیقاتعلوم،وزیرانتأییدبهموردحسبکهامناهیأتمصوبتشکیلاتی

وعالیآموزشمراکزودانشگاههامورددرو‌جمهوررئیستأییدبههافرهنگستانمورددروپزشکی

.نندکمی‌عملرسد،می‌مسلحنیروهایکلستادرئیستأییدبهمسلحنیروهایبهوابستهتحقیقاتی
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1395/12/25مصوبکشاورزیترویجوتحقیقات،آموزشسازمانمعاملاتیمالینامهآیین

1396/3/28اجراتاریخ

:استشدهتشکیلماده69وفصلنهمقدمه،یکازسازمانمعاملاتیمالینامهآیین

مالینظارت-ششمفصلتعاریف-اولفصل

حسابرسیوحسابداریامور-هفتمفصلبودجه-دومفصل

اموال-هشتمفصلهادریافتومالیمنابع-سومفصل

مقرراتسایر-نهمفصلهاپرداختوهاهزینه-چهارمفصل

معاملات-پنجمفصل



پیوست های آیین نامه مالی معاملاتی سازمان تحقیقات،آموزش و ترویج کشاورزی

دستورالعمل‌نحوه‌وصول‌و‌مصرف‌درآمد‌اختصاصی‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌-1پیوست‌

دستورالعمل‌نحوه‌هزینه‌کردن‌هدایا‌و‌کمک‌های‌مردمی‌-2پیوست‌

دستورالعمل نحوه انجام مناقصه و مزایده در معاملات -3پیوست 

دستورالعمل‌نحوه‌نگهداری‌اموال‌-4پیوست‌

دستورالعمل‌نحوه‌واگذاری‌حق‌بهره‌برداری‌از‌فناوری‌و‌دانش‌فنی‌-5پیوست‌



غیرمصرفیاموالازاستفادهحقتواندمیمجازمقامیاسازمانرئیس-61ماده
«5»سقفتاحداکثرموقتطوربهراغیرمنقولومنقولازاعمخوداحتیاجبرمازاد
نایازحاصلدرآمد.کندواگذار(انتفاعدراذن)مالکانـهتصـرفحقبدونوسال
.شودمیتلقیسازماناختصاصیدرآمدعنوانبهبابت

درواندتمیسازمانرییستجویزبهنیازبدونمؤسسه/مرکزرییسدیگربعبارت
ویبرداربهرهخصوصدرمعاملههرگونهانجامبهنسبتمقرراتوقوانینچهارچوب
سال5تااکثرحدخودمدیریتحوزهمنقولغیرومنقولاموالمنافعازاستفاده
.نمایداقدام
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سایر مصوبات موردی هیات امنا 

بهکمکومولداشتغالتوسعهراستایدر»:سازمانامناهیات45جلسهسیزدهمدستور

ضاهافاستمجازسازمانغیردولتی،وخصوصیهایبخشتوسطآفرینیکاروگذاریسرمایه

رادخوآزمایشگاهیواداریتجهیزاتولوازممزارع،ساختمانها،برمشتملاختیار،درامکاناتو

قالبدرومالکیتحفظباطبیعیمنابعوکشاورزیترویجی-تولیدیهایپروژهاجرایهدفبا

.دنمایواگذارغیردولتییاوخصوصیبخشگذارانسرمایهبهمشارکتیااجارهقراردادهای

.«باشدسال10تاحداکثرتواندمیسازمانرییسنظرباقراردادهااینزمانمدت



معاملات 

عریفتمعاملات/معاملهکشاورزی،ترویجوتحقیقات،آموزشسازمانمعاملاتیمالینامهآییندر-
.استنشده

درداننموده منعقدراآنکهکسانیبهنسبتخصوصیقراردادهای-مدنیقانونن10ماده
.استنافذنباشدقانونصریحمخالفکهصورتی

دیگرفرنچندیایکمقابلدرنفرچندیایکاینکهازاستعبارتعقد-مدنیقانونن183ماده
.باشدآن‌هاقبولموردونمایندامریبرتعهد

(املهمعمبلغ)ثمنپرداختخریدارتعهد(معاملهمورد)مبیعتحویلفروشندهتعهد:بیععقد-

بهااجارهپرداختمستاجرتعهدوملکمنافعدادنقراراختیاردرموجرتعهد:اجارهعقد-



شرایط اساسی صحت معامله 

قصد‌طرفین‌و‌رضای‌آنها‌-1

اهلیت‌طرفین‌-2

(حدود‌اختیارات‌مقام‌مجاز)-

(‌‌صلاحیت‌های‌مربوط‌به‌طرف‌قرارداد)-

موضوع‌معین‌که‌مورد‌معامله‌است‌-3

مشروعیت‌جهت‌معامله‌-4



شرایط اساسی صحت معامله 

اهلیت طرفین 

(حدود‌اختیارات‌مقام‌مجاز)-

مقام‌مجاز

حدود‌اختیارات‌مالی

(‌‌صلاحیت‌های‌مربوط‌به‌طرف‌قرارداد)-

اشخاص‌حقیقی‌و‌حقوقی‌دارندگان‌حق‌امضا

صلاحیت‌انجام‌معامله

موضوع‌فعالیت‌در‌اساسنامه

صلاحیت‌های‌فنی‌و‌حرفه‌ای‌

...(‌‌‌گرید)شرکت‌های‌پیمانکاری

ممنوع‌المعامله‌نباشد



غیرهوکاراجرتپیمانکاری،اجاره،یافروشخرید،ازاعمسازمانعمدهمعاملات-۴1ماده
موردحسباست،جایگزینمقرراتواستخدامیهاینامهآیینمشمولکهمواردیاستثنایبه
سرئیمسئولیتوتشخیصبهزیرموارددرمگرشود،میانجاممزایدهیامناقصهطریقاز

:سازمان

میعمونهادهاییادولتیشرکتهاییاسازمانهایاهاوزارتخانهمعاملهطرفکهمعاملاتی(الف
.استآنهابهوابستهسازمانهایوارگانهایادولتیغیر

نهادهایوهاسازمانباسازمانرئیسمسئولیتوتشخیصبهآنهاانجامکهمعاملاتی(ب
بـهمتعلقآنهامالکیتیاسهامدرصد«50»ازبیشکهتابعهسازمانهایوغیردولتیعمـومی
یـاوتوزیـعومصـرفتعـاونیشـرکتهـایبـانیـزواسـتمـذکورنهادهایوسـازمانها

.دولتیشرکتهایوهاسازمانوهاوزارتخانهکارکنـانچنـدمنظوره
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.شودمیانجامسازمانتحقیقاتبخشاعتباراتمحلازکهمعاملاتی(پ

.شودمیانجامکالابورسیاوفرابورسبهادار،اوراقبورسطریقازکهمعاملاتی(ت

لاحصوصرفهبهمجازمقامیاسازمانرئـیستشخیصبهکه(متوسطمعاملاتسقفتا)حقوقیوخدماتاموال،خرید(ث
.استسازمان

صنعتیمالکیتاقسامکلیه)فنـیدانـشوفنـاوریازبـرداریبهـرهحـق(فروش)دائمیا(لیسانس)موقتواگذاریخرید،(ج
.«پنجشمارهپیوستدستورالعمل»مطابق(...وافزارنرمگیاهی،جدیدارقامصنعتی،طرحاختراع،ازاعم

یلقبازآننظایرومطالعاتیپژوهشـی،آموزشـی،هنـری،فرهنگـی،وعلمـیخـدماتیامحصولاتانواعفروشیاخرید(چ
ونـریهخـدماتافـزاری،نرمهایسامانهایجادوطراحیالکترونیکـی،اطلاعـاتیبانکهـایپژوهشـی،علمـینشریاتکتب،

ازاعـممشـاورهخـدماتهمچنـینوموظفغیراجراییوآموزشیپژوهشـی،کارشناسـی،خـدماتودسـتیصـنایع
وعنهـریـاونظارتواجراوطرحبرمدیریتیاوطراحیمطالعه،برمشتــملبازرگانیفنـــیمشاورهومشـاورمهندسـی
.حسابرسیوعلمیسازمانهایخدماتوکارشناسیومشاورهایخدمات
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ایرنظومشاورهایمطالعاتی،پژوهشـی،آموزشـی،هنـری،فرهنگـی،وعلمـیخـدماتیـامحصولاتانواعفروشیاخرید(ح
خدماتودستیصنایعوهنریخدماتالکترونیکی،اطلاعـاتیبانکهـایپژوهشـی،-علمـینشـریاتکتـب،قبیلازآن

یسرئتشخیصبهعلمیسازمانهایخدماتومشاورهخدماتهمچنینوموظفغیـراجراییوآموزشیپژوهشی،کارشناسی،
.مجازمقامیاسازمان

.ستاشدهتعیینآنهابرایذیصـلاحمراجـعیادولتطرفازثابتینرخکهمصرفموردحقوقیوخدماتوکالاهاخرید(خ

.شودمیانجامبـورسبـازارطریـقازیاواستانحصاریفروشندهدارایکهحقوقیوخدماتوکالاهاخرید(د

آلاتنماشـیوتجهیـزاتولـوازمتکمیـلیـاتعـویضبراییدکیقطعاتخریدونگهداریوتعمیربهمربوطهایهزینه(ذ
وفنیوعلمیآزمایشگاهیلوازمودقیقگیریاندازهوسـایلوابـزاروادواتخریـدهمچنـینوموجـودمتحـرکوثابـت
دهدامرکـزوفنـاوریحـوزهتجهیـزاتسـایروشـبکهافـزاری،نـرمافـزاری،سـختتجهیـزاتولـوازموبصـریوسمعی

(IT)مجازمقامیاسازمانرئیستشخیصبهآن،نظـایرو.
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وابزاروادواتخریدهمچنینوموجودمتحرکوثابتآلاتماشینوتجهیزاتولوازمتکمیلیاتعویضبراییدکیقطعاتخرید(ر
.مجازاممقیاسازمانرئیستشخیصبهآن،نظایروبصریوسمعیوفنیوعلمیآزمایشگاهیلوازمودقیقگیریاندازهوسایل

.مجازمقامیاسازمانرئیستشخیصبهمتحرکوثابتآلاتماشینتعمیر(ز

.مجازمقامیاسازمانرئیستشخیصبهصحافیوچاپبهمربوطامور(ژ

بهدمستنغیرمتعارف،شرایطدروگمرکازکالاترخیصمدارکوبانکاعلامیهاخذازپساعتبار،گشایشباارزیخریدهای(س
.رئیسههیئتمصوبه

-مینجامادولتیسازمانهایوهاوزارتخانهتوسطمتمرکزصورتبهسازمانرئیسکتبیموافقتوضرورتبهبناکهخریدهایی(ش
.شود

صلاحذیمراجعسویازقانونموجببهکهاحکامیسایروقضاییاحکاماجرایازناشیجرائموخسارتپرداختتعهدات(ص
.باشدمیالزامیسازمانامنـایهیئـتبـهمذکورپرداختگـزارش.گرددمیصادرقانونی
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موضوع معامله

معین بودن موضوع▪

.باشد( شخص حقوقی)موضوع فعالیت در صلاحیت ▪

.موضوع قرارداد با وظایف حاکمیتی سازمان سنخیت داشته باشد▪

(.3پیوست 18ماده )قید افزایش یا کاهش در قرارداد ▪
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برآورد اولیه مبلغ معاملات

 آیین نامه مالی و معاملاتی سازمان از طریق کارشناس منتخب یا کارشناس رسمی 42برابر تبصره های ماده

موسسه یا مقام مجاز/دادگستری و تایید رییس سازمان

مبنای مبلغ  انجام معاملات متوسط و عمده نظر کارشناس رسمی دادگستری است.
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1۴0۴نصاب معاملات در سال 

میلیون تومان285معاملات جزیی؛  تا▪

میلیون تومان850میلیارد و 2میلیون تا 285معاملات متوسط؛  از ▪

میلیون تومان 850میلیارد و 2معاملات عمده؛ بیش از ▪
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شکست معامله

 آیین نامه مالی و معاملاتی سازمان42ماده

 لقی می مبلغ معاملات متوسطی یا برآورد معاملات عمده، نباید با تفکیک اقلامی که به طور متعارف یک مجموعه واحد ت. 4تبصره
.شوند، به نصاب پایین تر برده شود
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مدت

.شودقیددقیقشمسیسالوروزبهمدت-

.شودتصریحباشدمتفاوتشروعتاریخباقراردادامضایتاریخکهصورتیدر-

.شودتصریحبرداریبهرهشروعمدت...وتعمیرساخت،محتوایباقراردادهایدر-

.شودقیدقراردادبودنتمدیدقابل-

.استسال5حداکثراجارهمدتنامهآیین61مادهطبق-

.باشدمیقراردادانعقادزمانازسال10تاسازمانرئیسنظربامدتحداکثرامناءهیأتپنجموچهلجلسه13دستوربرابر-

.استمحصولهمانزراعیدورهبابرابرباغیوزراعیقراردادهایمدت-
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مقررات مالی

پیشنهادیقیمتاساسبرمعاملهمبلغدقیققید▪

طرفینسهمتعیینمشارکتقراردادهایدر▪

قراردادمبلغپرداختمراحلونحوه▪

خزانهاسنادطریقازپرداختدرمربوطهمقرراترعایت▪

...وبیمهومالیاتشاملقانونیکسوراترعایت▪
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تضامین

(20تا 5)تضمین شرکت در مناقصه یا مزایده ▪

(10تا 5)تضمین حسن انجام تعهدات ▪

(درصد از هر پرداخت10)تضمین حسن انجام کار ▪

تضمین پیش پرداخت ▪

موسسه/ سفته و چک صرفاً در معاملات جزئی با تأیید رئیس سازمان▪

تضمن تخلیه▪
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و تعهدات( یا قرارداد)شروط ضمن عقد 

قراردادموضوعازبخشییاتمامواگذاریعدمشرط▪

اشجارغرسوبنااحداثعدمشرط▪

شدهگرفتهکاربهافرادوقراردادموضوعمدنیمسئولیت▪

کارکنانمداخلهمنعقانونرعایت▪

سازمانمالکیتبرتاکید▪

شدهگرفتهکاربهافرادکلیهبیمهبرقراردادطرفتعهد▪

اختیاردراموالحراستوحفظ▪

مقرراتوقوانینرعایت▪

ناظرونمایندهمعرفی



سایر مواد قرارداد

(ماژورفورس)بینیپیشقابلغیرموارد▪

داوری-اختلاف؛حل▪

فسخموارد▪

مکاتباتارسالوآدرس▪

هاپیوست▪

قراردادنسخ▪



گروه املاک و مستندسازی



مستند سازی و تعیین بهره بردار 
اموال غیر منقول دستگاه های 

اجرایی



و قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت( 69)ماده -1
های آنتبصره

بردارآیین نامه مستدسازی و تعیین بهره-2
بردارنامه تغییر بهرهشیوه-3
نامه رسیدگی به اختلافاتشیوه-۴
شیوه نامه مستندسازی-5
آیین نامه اموال دولتی–6



:کمیسیون مستندسازی مرکب از 
الاختیار وزراینمایندگان تام

امور اقتصادی و دارایی، مسکن و شهرسازی، 
ریزی کشاورزی ، سازمان مدیریت و برنامهجهاد

کشور و سازمان ثبت اسناد و املاک کشور
با مسئولیت معاونت حقوقی رئیس جمهور

(نامهآئین( 7)ماده ( 5)و تبصره ( 69)ماده )





:امور اجرایی –ب 

صدور و اصلاح  اسناد = مستندسازی 
مالکیت  

ه برای املاک مورد بهره برداری دستگا)
(های اجرایی



:مستندات



قانون تنظیم بخشی از مقررات 69ماده 
:دولت 

ها، موسساتای که برای استفاده وزارتخانهکلیه اراضی، املاک و ابنیه
صریح دولتی از جمله موسساتی که شمول قانون بر آنها مستلزم ذکر نام یا ت
ده نام یا تابع مقررات و قوانین خاص است به یکی از طرق قانونی تملک ش

ولت شود متعلق به داست و یا به آن وزارتخانه، موسسه خریداری شده یا می
بوده و در اسناد مالکیتی آنها نام دولت جمهوری اسلامی ایران به عنوان 

ناد ، کلیه اس. گرددمالک با حق استفاده وزارتخانه یا موسسه مربوط درج می
سوابق و مدارک موجود مرتبط با این اموال در اختیار وزارت امور اقتصادی و

.گیردقرار می( اداره کل اموال دولتی)دارایی 

نحوه تنظیم اسناد اراضی و سایر اموال غیرمنقول طرحهای عمرانی موضوع
که مجری آن 1/6/1366قانون محاسبات عمومی کشور مصوب ( 113)ماده 

.دباشند تابع مقررات این ماده خواهد بوها و موسسات دولتی میوزارتخانه



قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت( 69)ماده 9تبصره 

سازمان ثبت اسناد و املاک کشور، اسناد اراضی و املاک 
و دولتی را بر اساس این قانون و یا اعلام وزارت امور اقتصادی
ی دارایی و بدون نیاز به اخذ نظر سازمان متصرف و یا سازمان

ر که اسناد مالکیت را در اختیار دارد اصلاح و سند جدید صاد
.نمایدمی

مور سازمان ثبت اسناد واملاک کشور رأساً و یا به اعلام وزارت ا
برداریا به بهره.ا.اقتصادی و دارایی اسناد را به نام دولت ج

.کندبردار صادر و یا اصلاح میدستگاه بهره



نامه آیین–ب 

1382/7/23بردار مصوب نامه مستندسازی و تعیین بهرهآئین( 1۴و6و5و۴و3و2و1)مواد 

(12/11/1382مورخ 5537۴ابلاغی طی شماره )

:قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت( 69)ماده ( 1)صدر تبصره 

ذاری اراضی ملی و دولتی و منابع طبیعی که حسب اختیارات قانونی دستگاهها برای واگ
ن باشد و تاکنوجهت مصارف عمومی یا اختصاصی اشخاص غیردولتی در اختیار آنها می

(  32)و (31)واگذار نشده از جمله اراضی در اختیار وزارت جهادکشاورزی موضوع مواد 
ران لایحه قانون اصلاح لایحه قانونی احیاء و واگذاری اراضی در حکومت جمهوری اسلامی ای

2/6/1366شورای انقلاب و اراضی موضوع قانون زمین شهری مصوب 21/1/1359مصوب 
.تابع مقررات مربوط است

قانون مذکور و هیأتهای ( 32)و(31)در مورد اراضی واگذار شده توسط کمیسیونهای مواد 
اند چنانچه در داخل طرح مصوب احیاء گردیده»واگذاری زمین مشروط بر آنکه مطابق 

ی یا حریم و محدوده قانونی شهرها قرار گرفته و مالکیت اراضی به وزارت مسکن و شهرساز
کلفند سازمانهای تابعه منتقل گردیده است وزارت مسکن و شهرسازی و سازمانهای تابعه م
رمایهاسناد این اراضی را با قیمت کارشناسی روز بدون لحاظ کردن ارزش افزوده ناشی از س

.گذاران به آنها منتقل نمایندگذاری انجام شده توسط سرمایه



:فرآیند مستندسازی

که فرآیند صدور سند اراضی فاقد سند یا فاقد سابقه ثبتی–الف 
.توسط دستگاه اجرایی در آن احداث بنا شده است

ردولتفرآیند صدور سند املاکی که سند مالکیت عرصه به نام غی–ب 
( (1358)مصوب سال ,تملک بر اساس لایحه قانونی نحوه خرید . )است

ذ اخ)ایران .ا.فرآیند اصلاح سند از نام رژیم سابق به نام دولت ج–ج 
به مبردار و اعلاآخرین بهرهبناماز اداره کل اموال دولتی “د”بند گواهی
(ثبتادارات



:چرخه بررسی مستندسازی
ازی و کارگروههای مستندسها و سازمانهای مستقل تشکیل ستادهای مستندسازی وزارتخانه–1

با مسئولیت معاون یا بالاترین مقام دستگاه در استانداری ها 

برداریمورد بهره... شناسایی کلیه املاک و اراضی، ساختمانها  و –2

تشکیل پرونده برای هر ملک–3
بررسی وضعیت ثبتی املاک و تفکیک آنها–۴

انهاو خزانه معین استکلیه اسناد ثبتی موجود در دستگاه به اداره کل اموال دولتیتحویل –5
....جداسازی پروندههای ملکی دارای سند مالکیت ، سابقه ثبتی و فاقد سابقه و –6
نامه اموال دولتی از اداره کل اموال دولتی برای آیین( 26)ماده « د»درخواست صدور گواهی بند –7

آنها بنام دستگاه بهره بردار نمی باشداملاکی که سند مالکیت
صدور گواهی توسط اداره کل اموال دولتی –8

بررسی و کارشناسی ثبتی–10
صدور سند -11

ارائه سند به خزانه اموال دولتی–12

ارائه گواهی به اداره ثبت اسناد و املاک–9



:قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت( 69)ماده ( 5)تبصره 

فرآیند واگذاری حق استفاده املاک و اراضی به موسسات عمومی غیردولتی

:مستندات

واگذاری حق استفاده از اراضی و املاک این قانون به نهادها و موسسات 

المنفعه با تصویب هیأتعمومی غیردولتی و موسسات خیریه و عام

های پنج ساله و قوانین وزیران درجهت تحقق اهداف و احکام برنامه

خانه پس از رفع نیاز آنها به تشخیص وزارت. پذیر خواهد بودمربوط امکان

اده مربوط و تصویب هیأت وزیران ملک یا زمین مورد واگذاری  به دولت اع

.خواهد شد



بردار نامه مستندسازی و تعیین بهرهآیین( 1۴)و ( 11)مواد 
(1382/7/23مصوب )

:نامه آیین

:نامهشیوه

نامه واگذاری حق استفادهشیوه« هـ»بند 
(  1382/5/13مورخ 25915ابلاغی طی شماره )



گزارش‌ثبتی‌+‌نقشه‌محل‌مورد‌تقاضا‌–3

:چرخه بررسی واگذاری حق استفاده

+‌بردار‌هرهتقاضای‌رسیدگی‌موسسه‌متقاضی‌متضمن‌موافقت‌بالاترین‌مقام‌دستگاه‌ب–1
نامه‌واگذاریشیوه5فرم‌پیوست‌

ارائه‌تصویر‌سند‌مالکیت‌–2

بررسی‌کارشناسی‌و‌احراز‌نیاز–6

دریافت‌حق‌استفاده‌متقاضی‌ارائه‌مدارک‌و‌مستندات‌هویتی‌موسسه‌–4

بررسی‌وضعیت‌حقوقی‌موسسه‌از‌جهت‌انطباق‌آن‌با‌قانون–5

موضوع‌در‌هیأت‌وزیرانطرح‌و‌تصویب–9

استعلام‌نظر‌اعضای‌کمیسیون–7

نامهنویس‌تصویبطرح‌در‌کمیسیون‌و‌در‌صورت‌تأیید‌،‌تهیه‌پیش–8

نامهابلاغ‌تصویب–10



قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت( 69)ماده 
«....باشدبردار‌در‌هر‌مورد‌به‌عهده‌هیأت‌وزیران‌میتغییر‌دستگاه‌بهره...‌»

راییبردار املاک و ابنیه دستگاههای اجفرایند تعیین و تغییر بهره
:مستندات

:قانون

مصوب )بردار نامه مستندسازی و تعیین بهرهآیین( 1۴و8و 7)مواد 
1382/7/23)

و‌اعیان‌برداری‌،‌چگونگی‌تنظیم‌سند‌عرصهبردار‌،‌بهرهتعیین‌بهره-۴تبصره 
با‌املاک‌و‌اراضی‌که‌برای‌استفاده‌دولت‌و‌یا‌موسسات‌دولتی‌وقف‌شده‌است

های‌مربوط‌تابع‌ترتیبات‌مقرر‌در‌این‌ماده‌خواهد‌بودنامهرعایت‌و‌قف
:نامهآیین

:نامهشیوه
مورخ‌25915ابلاغی‌طی‌شماره‌)بردار‌نامه‌تغییر‌بهرهشیوه»‌چ»و‌»‌الف»بند‌

1382/5/13)



قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی ( 69)ماده ( 8)تبصره 

فرایند رسیدگی و حل اختلاف ملکی دستگاههای اجرایی
:مستندات

:قانون

ارتخانهها‌،‌تأسیسات‌و‌اراضی‌وزبه‌منظور‌فراهم‌آوردن‌موجبات‌تسریع‌در‌رفع‌اختلافات‌مربوط‌به‌ساختمان
وسسات‌و‌ها،‌موسسات‌دولتی،‌شرکتهای‌دولتی‌و‌شرکتهایی‌که‌شمول‌قانون‌بر‌آنها‌مستلزم‌ذکر‌نام‌است،‌م

اوایل‌نهادهای‌عمومی‌غیردولتی‌نیروهای‌نظامی‌و‌انتظامی‌که‌در‌گذشته‌بر‌اساس‌نیازها‌و‌ضرورتهای‌مختص
رف‌گردیده‌انقلاب‌اسلامی‌و‌جنگ‌تحمیلی،‌بدون‌مجوز‌قانونی‌و‌موافقت‌متصرف‌پیشین‌یا‌با‌موافقت‌آن‌تص

زرای‌امور‌الاختیار‌وباشد‌کمیسیونی‌مرکب‌از‌نمایندگان‌تامو‌در‌حال‌حاضر‌مورد‌نیاز‌متصرف‌پیشین‌می
ه‌تامریزی‌کشور‌و‌نماینداقتصادی‌و‌دارایی‌،‌مسکن‌و‌شهرسازی،‌جهادکشاورزی،‌سازمان‌مدیریت‌و‌برنامه

قی‌رئیس‌های‌مستقل‌طرف‌اختلاف‌با‌مسئولیت‌معاونت‌حقوالاختیار‌وزراء‌یا‌بالاترین‌مقام‌اجرایی‌دستگاه
.گرددجمهور‌تشکیل‌می

اجرای‌حکم‌این‌ماده‌در‌مورد‌ساختمانهایی‌که‌مورد‌تصرف‌نهادها‌و‌نیروهای‌مسلح‌زیر‌نظر‌مقام‌معظم‌
ای‌هالذکر‌برای‌دستگاهآرای‌صادره‌کمیسیون‌فوق.‌رهبری‌است‌با‌رعایت‌نظر‌موافق‌آن‌مقام‌خواهد‌بود

در‌صورت‌عدم‌اجرای‌آراء‌مذکور‌در‌مهلت‌تعیین‌شده‌به‌هر‌دلیل‌توسط‌.‌الاجراستاجرایی‌ذیربط‌لازم
ریزی‌کشور‌ملکف‌است‌معادل‌ارزش‌قیمت‌اخذ‌های‌اجرایی‌ذیربط،‌سازمان‌مدیریت‌و‌برنامهدستگاه

های‌دیتمایملک‌مورد‌تصرف‌را‌بنا‌به‌پیشنهاد‌کمیسیون‌مذکور‌بر‌حسب‌مورد‌،‌بدون‌الزام‌به‌رعایت‌محدو
ذینفع‌جابجایی‌در‌بودجه‌جاری‌و‌عمرانی‌از‌بودجه‌سنواتی‌دستگاه‌مذکور‌کسر‌و‌به‌بودجه‌دستگاه‌اجرایی

.اضافه‌نمایند



آیین‌نامه‌اموال‌دولتی
به....سالدوظرفبایددولتیموسساتهاووزارتخانه–26ماده

انایراسلامیجمهوریدولتنامبهمالکیترسمیسندصدورمنظور
آنبرای,سندآندرمربوطدولتیموسسهیاوزارتخانهنامقیدو

میرسمیسندفاقدکهخوداختیاردرمنقولغیراموالازدسته
.....آورندعملبهرالازماقدام,باشند

نامهبآنهامالکیتاسنادقبلاکهغیرمنقولاموالازدستهآنمالکنامتغییربهنسبت-الف
اموراقتصادیوزارتهمکاریوهماهنگیبا....واستشدهصادردولتیموسساتوهاوزارتخانه
.نماینداقدامودارایی

واقتصادیاموروزارتبهقانون(123)برابرمادهرامادهاینموضوعاموالمالکیتاسنادکلیه-ب
.دارندارسالدارایی

نقولغیرماموالمورددروزیرانهیاتمصوباتمستندسازیوتثبیتمنظوربهرالازمامکانات-ج
.نمایندفراهم....

ومالکیتسندصدورومربوطاموربهنسبترالازمهایهمکاریمحلاسنادثبتادارات-د
ادرهصگواهیطبقمالاختیاردارندهدر.آوردخواهندعملبهوقتاسرعدرمتقاضیبهآنتسلیم

.شدخواهدمعرفی–دولتیاموالکلاداره-...سویاز









اخذ مجوز فروش اموال مازاد غیرمنقول



اخذ مجوز فروش املاک مازاد

از 

وزارت امور اقتصادی و دارایی

مولدسازی دارایی های دولت



نظرموردملکبرگتکسندتصویر–1
سادایکتاشناسهتصویر–2
(ارثگوگل)نظرموردملکهواییعکس–3
5مادهکمیسیون–۴
(کملموقعیتوبیرونینمایبرتاکیدبا)رنگیعکس–5
کروکیباهمراهملکدقیقآدرس–6
فعلیکاربرینوع–7
ملکقیمت–8
سازمانستادبهفوقمدارکارسالودرخواست–9

مدارک مورد نیاز جهت اخذ مجوز 
فروش



برنامه‌های‌مستند‌سازی

.ادامه مستند سازی سایر اراضی فاقد سند-
دولتی تبدیل اسناد دفترچه ای و تک برگ قدیم به تک برگ بنفش-



گروه دعاوی 



کهداردوجودوظایفازایگستردهطیف،دعاویبخشدر

درورحضلوایح،تبادللوایح،تنظیمقبیلازمختلفیفعالیت های

و ها،ابلاغپیگیریثنا،ابلاغیهنامه هاینگارشدادگستری،محاکم

.استگردیدهانجامآراءاجرای

عدالتدیواندرمحترمهمکارانشکایاتبهراجعدعاویعمده

عمومییدادگاه هادرمنقولغیراملاکبهراجعدعاویواداری

هبرسیدگیرونددرتسریعبهمنجردعاویواحدعملکردکهاست

.استشدهاجرائیمشکلاتکاهشو،دولتحقوقحفظپرونده ها،

موجبحکماجرایتالایحهتنظیمازمراحلتمامیدرتوجهودقت

.گرددمیاجرائیوقضائیفرآیندهایدرتسهیل

بهوانتمیگیردقرارتوجهموردبخشایندربایستیکهمسائلیاهم

:نموداشارهذیلموارد



ده هاپرونبهمربوطمدارکواسناددقیقتحلیل-1
،قوانینبهاستنادبادفاعیهلوایحنگارش-2

قضائیرویه هایومقررات
دیوانبهمربوطلوایحودادخواست هاتدوین-3

عمومیدادگاه هایواداریعدالت



ارتباط با مراجع قضائی به منظور اطلاع رسانی -4
و پیگیری وضعیت پرونده ها

تنظیم و ارسال نامه های ثنا به دادگاه ها، دیوان -5
عدالت اداری و سایر مراجع مرتبط

حضور در جلسات دادرسی و پیگیری وضعیت -6
پرونده ها



عهزیرمجموتخصصی،قضایینهادهایازیکیبه عنواناداریعدالتدیوان
ایراناسلامیجمهوریاساسیقانون173اصلاساسبرواستقضاییهقوه

زادولت،کارکنانبه ویژهمردم،شکایاتبهرسیدگیوظیفهوتأسیس
.داردرادولتینهادهایاقداماتوتصمیمات

تاستجدیدنظروبدویشعبعمومی،هیأتدارایدیوان:سازمانیساختار
.استلازم الاجرادولتیدستگاه هایبرایآننهاییتصمیماتکه



لماتتظشکایات،بهرسیدگیمنظوربه:173اصل
ایواحدهایامأمورینبهنسبتمردماعتراضاتو

یدیوانآنها،حقوقاحقاقودولتیآیین نامه های
هقورئیسنظرزیر«اداریعدالتدیوان»نامبه

حوهنواختیاراتحدود.می گرددتأسیسقضاییه
.می کندتعیینقانونرادیواناینعمل



اداریعدالتدیوانقانون10ماده

:استزیرقراربهدیواناختیاراتحدودوصلاحیت

:ازحقوقییاحقیقیاشخاصاعتراضاتوتظلمّاتوشکایاتبهرسیدگی-1

تامینسازمانوشهرداری‌هاودولتیشرکتهایوموسساتوسازمانهاوهاوزارتخانهازاعمدولتیواحدهایاقداماتوتصمیمات-الف

آنهابهوابستهموسساتوانقلابینهادهایوتشکیلاتواجتماعی

آنهاوظایفبهراجعاموردر«الف»بنددرمذکورواحدهایماموراناقداماتوتصمیمات-ب

سیون‌هایکمیمانندکمیسیون‌هاییواداریتخلفاتبهرسیدگیهیاتهایقطعیتصمیماتوآراءازشکایاتواعتراضاتبهرسیدگی-2

یامقرراتوقوانیننقضحیثازمنحصرا ‌شهرداری‌هاقانون(100)مادهموضوعکمیسیونکارفرما،وکارگرحل‌اختلافهیاتمالیاتی،

آنهابامخالفت

و(1)بنددرمذکورموسساتوواحدهامستخدمانسایروکشوریخدماتمدیریتقانونمشمولانوقضاتشکایاتبهرسیدگی-3

تخدامیاسحقوقتضییعحیثازکشوریولشکریازاعماستنامذکرمحتاجآنهابهنسبتقانوناینشمولکهموسساتیمستخدمان

مطالبهکهمواردیدرلیکناستعمومیدادگاهصلاحیتدرخسارتمطالبهدعاویبهرسیدگی-(1402/02/10اصلاحی)1تبصره

اه‌هایدستگیادولتیواحدهایسویازمذکوروظایفانجامازفعلترکیااختصاصیوقانونیوظایفاجرایدرتخلفازناشیخسارت

دیوانشعبهومطرحاداریعدالتدیواندرموضوعباشد،یادشدهدستگاه‌هایوواحدهامأمورینومادهاین(2)و(1)بندهایدرمذکور

.ایدمی‌نمصادرمقتضیحکمونمودهاقدامواردهخسارتتعیینوخسارتمطالبهاصلبهنسبتتخلفوقوعاحرازبهرسیدگیضمن

لحمسنیروهایودادگستریقضاتانتظامیدادگاه‌هایونظامیودادگستریقضائیمراجعسایرودادگاه‌هاآراءوتصمیمات-2تبصره

.نمی‌باشداداریعدالتدیواندرشکایتقابل

وقوانینرعایتعدموتخلفوقوعازحقوقیوحقیقیاشخاصاعتراضاتوشکایاتبهرسیدگی-(1402/02/10الحاقی)3تبصره

ازیناشدعاویبهرسیدگیلیکناست،اداریعدالتدیوانشعبصلاحیتدراجرائیدستگاه‌هایتوسطقراردادانعقادمراحلدرمقررات

.نیستدیوانصلاحیتدرطرفینمابینفیقرارداداجرای



تاسقانوناینموادمهم ترینازیکیاداریعدالتدیوانقانون16ماده
وتیدولواحدهایاقداماتوتصمیماتازمردمشکایاتبهرسیدگیبهکه

اقداماتوتصمیماتازشکایتامکانمادهاین.می پردازدآنهامأموران
کردعملبرنظارتبرایمهمابزارهایازیکیوکردهفراهمراقانونخلاف

استدولتیدستگاه های
مکلفندقانوناین10ماده3و1بندموضوعمامورانوهادستگاه:4تبصره

اتخاذذینفعاشخاصمورددرکهراخودقطعیاقداموتصمیمهرگونه
امرانجامتقاضایذینفعاشخاصکهمواردیدر.کنندابلاغآنهابهمینماید،

بهراخودتقاضایبایدابتدادارندراآنانجامازخوددارییااداری
واستدرخوثبتضمناستمکلفدستگاهآنودهندارائهمربوطدستگاه

(باتاًثیانفیاً)راقطعیپاسخکتبیصورتبهماه3ظرفحداکثررسیدارائه
براینیمعیزمانیظرفقوانینسایردراینکهمگرنمایدابلاغذینفعبه

ازستگاهدآنمذکورمهلتانقضایباچنانچه.باشدشدهمشخصپاسخگویی
شکایتطرحدیواندرتواندمیذینفعنماید،خودداریمقتضیپاسخابلاغ

.کند
:مقررهاینازهدف
.استدادرسیاطالهازجلوگیریوحقوقینظمایجاد









ارسالبهنسبتابلاغ،تاریخازماهیکظرفاستموظفشکایتطرفـ30ماده
مدارکهبتوجهباشعبهونیسترسیدگیمانعپاسخ،وصولعدم.کنداقدامپاسخ

.نمایدمیرأیصدوربهمبادرتورسیدگیپروندهبهموجود،
رمقرموعددرپاسخدادنازموجهعذربدونشکایتطرفکهصورتیدرـتبصره

سالیکتاماهسهبهرامتخلفکننده،رسیدگیشعبهنمایدخودداریمادهایندر
ردتجدیدنظرقابلروزبیستظرفحکماین.نمایدمیمحکومخدمتازانفصال
استتجدیدنظرشعب



ودادخواستارسالازقبلحتیدیوانشعبهزیر،جهاتازهریکاحرازصورتدرـ53ماده
:کندمیصادرشکایتردقرارشکایت،طرفبهضمائم
.باشدنداشتهقانونیاهلیتشکایت،طرحبرایشاکیـالف

.نباشدنفعذیمطروحهشکایتدرشاکیـب

.نباشدشکایتطرفمتوجهشکایتـپ
.باشدشدهمطرحقانونی،موعدازخارجشکایتـت
ائمقدعوی،اصحابکهاشخاصییااشخاصهمانبینقبلاً موضوعحیثازشدهطرحشکایتـث

.باشدشدهصادرآنبهنسبتقطعیحکمورسیدگیهستند،آنانمقام
باشدشدهمنتفیشکایت،بهرسیدگیموجباتـج



یواندشعبقطعیرأیدیوانرئیسیاقضاییهقوهرئیسکهصورتیدرـ79ماده
ذکرباباریکبرایفقطدیوانرئیسدهند،تشخیصقانونیاشرعبینخلافرا

میارجاععرضهمشعبهبهرأیصدوروماهویرسیدگیبرایراپروندهدلیل
.استقطعیصادرشدهرأی.نماید
در،باشدشدهصادربدویشعبهازمادهاینموضوعقطعیرأیچنانچهـتبصره
.گرددمیارجاعتجدیدنظرشعبهبهرأیصدوربرایپروندهصورتاین



:نمودتقدیمدادرسیاعادهدادخواستتوانمیذیلجهاتبهقطعیاحکامدرموردـ98ماده

.باشدشدهصادرشکایتموضوعازخارجحکم،ـالف

.باشدشدهصادرخواستهازبیشترمیزانبهحکمـب

.باشدداشتهوجودتضادحکم،مفاددرـپ
شدهصادردیگرشعبهیاشعبههمانتوسطقبلاًکهآن،اصحابودعویهماندرخصوصدیگریحکمباشدهصادرحکمـت

.باشدتعارضاینموجبقانونیسببکهآنبدونبودهمتعارضاست
ثابتنیقانوصالحمراجعحکمموجببهآنهااعتبارعدمیاوبودنجعلیصدور،ازپسکهباشداسنادیبهمستندحکم،ـث

.باشدشده
اسنادودشثابتوباشددادرسیاعادهکنندهدرخواستحقانیتدلیلکهآیددستبهدلایلیواسنادحکم،صدورازپسـج
.استنبودهویاختیاردردادرسیجریاندرشدهیاددلایلو

:استزیرشرحبهدادرسیاعادهدادخواستتقدیممهلتـ99ماده

شعبهرأیابلاغتاریخازروزبیستقانون،این(98)ماده«پ»تا«الف»بندهایمورددرـ1
دادرسیاعادهسببحصولزمانازروزبیستقانون،این(98)ماده«ج»تا«ت»بندهایدرخصوصـ2



ابلاغازپسرادیوانآراءمکلفندقانوناین(10)مادهدرمذکورمراجعواشخاصکلیهـ107ماده
.نماینداجراءفوریتبه

هبپروندهانضمامبهراآنازنسخهیکعلیهمحکوم  بهرأیابلاغازپسدیوانشعبـ108ماده
رایاجبهنسبتماهیکظرفاستمکلفعلیهمحکوم .نمایندمیارسالدیواناحکاماجرایواحد
دیواناحکاماجرایواحدبهکتبیطوربهرانتیجهواقداملهمحکوم رضایتجلبیاآنکامل

.نمایدگزارش
حکم،صادرکنندهشعبهرأیبانمایداستنکافرأی،اجرایازعلیهمحکوم کهصورتیدرـ112ماده
رأی.شودمیمحکومواردهخسارتجبرانوسالپنجتادولتیخدماتازموقتانفصالبه

درودباشمیدیوانتجدیدنظرشعبهدرتجدیدنظرقابلابلاغازپسروزبیستظرفصادرشده
.گرددمیارجاععرضهمشعبهبهباشدشدهصادرتجدیدنظرشعبهدرمذکوررأیکهصورتی





کمحاجرایعملیامکانجهتیبهیاونمایداستنادقانونیموانعبهدیوان،قطعیاحکاماجرایمقامدرعلیه‌ٌمحکومکهمواردیدرـ115ماده

اینبهرسیدگیمنظوربهپروندهوتلقیدادرسیاعادهمواردازشود،شناختهموجهدیوان،احکاماجرایدادرستشخیصبهجهاتاینونباشد

قتضیمرأیحکم،اجرایامکانعدمیاوقانونیمانعوجودتأییدصورتدرمزبورشعبه.گرددمیارجاعقطعیرأیصادرکنندهشعبهبهجهات

واحدهباجراییعملیاتادامهبرایپروندهوصادرردقرارصورتاینغیردر.نمایدمیصادربهمحکومٌجایگزینتعیینیاوخسارتجبرانبه

.استقطعیمرحلهایندرشدهصادرقراریاورأی.شودمیاعادهدیواناحکاماجرای

محکومٌ‌ازغیردیگریمرجعسویازمقدماتیتمهیدبهموکولیاوخارجعلیهمحکومٌاختیارازقطعیحکماجرایکهمواردیدرـ116ماده

کنداعتراضشدهصادررأیبهتواندمیشدهیادمرجعاعلام،تاریخازماهیکظرفباشد،نشدهوارددادرسیجریاندراخیرمرجعوباشدعلیه

.استالاجراءلازموقطعیرأیاین.نمایداظهارنظرورسیدگیموضوعبهبایدقطعیرأیصادرکنندهشعبهو



امور مجلس



موضوعات مورد درخواست نمایندگان مجلس و 
اهمیت و ضرورت پاسخگویی در کمترین زمان

 درخواست واگذاری زمین ، ساختمان ، سوله و...

ایجاد مرکز و ایستگاه جدید.

استخدام و بکار گیری نیروی انسانی.

تجهیز آزمایشگاه ها، ایستگاه ها و مراکز.

نقل و انتقال پرسنل.

زمینه های مختلف الگوی کشت.



تامین اجتماعی

حق‌بیمه‌کارکنان‌کارکنان‌

دعاوی‌مطرح‌درخصوص‌بیمه‌تامین‌اجتماعی

بیمه‌قراردادهای‌پژوهشی

بیمه‌قرارداد‌با‌شرکت‌های‌دانش‌بنیان

بیمه‌سایر‌قراردادها

قرارداد‌بیمه‌تک‌نفره‌



اعی دعاوی مطرح در خصوص بیمه کارکنان مشمول قانون تامین اجتم

عدم‌پرداخت‌حق‌بیمه‌در‌سنوان‌گذشته‌.

عدم‌محاسبه‌سوابق‌کاری‌در‌بیمه‌.

حوادث‌ایجاد‌شده‌برای‌بیمه‌شده‌در‌محیط‌کار.

مشاغل‌سخت‌وزیان‌آور.

بهره‌مندی‌از‌مقررات‌تامین‌اجتماعی.



مطالبات شهرداری ها 

 (قانون شهرداری  و مراحل آن100کمیسیون موضوع ماده )عوارض صدور پروانه ساخت

  (قانون شهرداری77کمیسیون ماده ) عوارض نوسازی

 (قانون شهرداری77کمیسیون ماده ) عوارض پسماند

 (مشمول سازمان ما نمی شود)عوارض کسب و پیشه

.اخذ مستندات در هر محله و تنظیم جلسه با شهرداری در خصوص مطالبات مطرح شده**



با تشکر فراوان از توجه شما


